
                                             
บันทึกขอความ 

สวนราชการ มหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง โทร.  035 610 714-5  โทรสาร 035 610 709 

ที ่ กก 0521..................../.........................................................วนัที่…………………………………………………………………….        

เรื่อง  ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการ (สําหรับลูกจางที่ไมเปนขาราชการ) 

เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ ประจําวิทยาเขตอางทอง 

  ดวยขาพเจา.....................................................................................ตําแหนง............................................. 

(    )  ผูเชี่ยวชาญกีฬา    (   )  ลูกจางเหมาบริการ (เจาหนาที่/อาจารยพิเศษ)  (  ) เจาหนาที่บริการทางวิชาการ  

ขอลงเวลาปฏิบัติราชการวันที่..............................เนื่องจาก 

                     (  )  ติดภารกิจที่สถาบันฯ มอบหมาย  (  )  ลืมสแกนลายนิ้วมือ  

                     (  )  ลายนิ้วมือสแกนไมติด    (  )  อื่นๆ โปรดระบุ........................................................... 

ขออนุญาตลงเวลาเชา..........................................................น. และลงเวลากลับ..............................................................น.  

  ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตนเปนความจริงทุกประการ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

       ............................................................................... 

                          (.................................................................................) 

           ตําแหนง....................................................................... 

1) ความเห็นของผูบังคับบัญชาตนสังกัด 

- เพื่อโปรดพิจารณา       

 .............................................................. 

................................................................ 

 (ลงชื่อ).....................................................ผูบริหาร 

           (                               ) 

         วันที่.........../................../................ 

2) ความเห็นงานบุคคล 

- เพื่อโปรดพิจารณา 

         ........................................................ 

.................................................................... 

.................................................................... 
(ลงชื่อ)...............................หน.งานบุคคล 

        (นางสมาพร พันธวงศ) 

   วันที…่……./……………../............  

 

3) ผูชวยอธิการบดีฯ ฝายบริหาร 

เรียน  รองอธิการบดีฯ 

        - เพื่อโปรดพิจารณา

.............................................................................................................. 

(ลงชื่อ)............................................................................... 

                    (นายวัชรินทร ถนัดไร)                   

                วันที่.........../................../................ 

4) ความเห็นของผูบังคับบัญชา 

(    )   อนุญาต 

(    )   ไมอนุญาต 

เนื่องจาก.............................................................. 

................................................................................... 

(ลงชื่อ)......................................................................... 

                   (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ธงชัย สุขด)ี 

รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ ประจําวิทยาเขตอางทอง 

            วันที่.........../................../................ 
หมายเหตุ  1. กรณีออกนอกสถานที่สาํหรับขาราชการ ในกรณีที่ไปปฏิบัติหนาที่ราชการที่ทีไ่ดรับมอบหมาย ไมสามารถ 
                  กลับมาสแกนหนา/ลายนิ้วมือ ในเวลาที่มหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง ตามเวลากําหนด 
              2. กรณีออกนอกสถานที่ใหแนบหนงัสือ/บนัทึกที่ทีไ่ดรับมอบหมายมาดวย 
              3. ผูบังคับบัญชาตนสังกัด หมายถึง 
                  3.1 คณาจารยและเจาหนาที่ที่สงักัด 3 คณะ 
                  3.2 เจาหนาที่ทีส่ังกัดฝาย 5 ฝาย สํานักงานรองฯ และสาํนักงานกีฬา 

งานบุคคล  

รับที่........................... 

วันที่........................... 

เวลา.......................... 


