
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คํานํา 

 
 คูมือการใชงานโปรแกรม Google Meet นี้ จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหผูสอนสามารถใชงานไดอยาง

มีประสิทธิภาพ มีความรูความเขาใจในการใชเครื่องมือตาง ๆ ในการใชงานโปรแกรมฯ ในคูมือฉบับนี้ประกอบไป

ดวยการสรางหองสําหรับการเรียนการสอนออนไลน การจัดการการเรียนการสอนออนไลน การบริหารจัดการการ

เรียนการสอนใหเปนไปอยางสะดวกรวดเร็ว สรางความรูความเขาใจแกผูเรียน 

 ในสถานการณการแพรระบาดของไวรัสโควิด-19 ทําใหหนวยงานตาง ๆ ดานการศึกษาตองดําเนินการจัด

การศึกษาในรูปแบบอื่น การเรียนการสอนออนไลน เปนเพียงสวนหนึ่งในกระบวนการจัดการการเรียนการสอน

เทานั้น สิ่งที่สําคัญที่สุดสําหรับการจัดการศึกษาคือผูสอนสามารถถายทอดประสบการณตาง ๆ ใหแกผูเรียน 

เพื่อใหผูเรียนเขาใจและสามารถนําไปใชในชีวิตประจําวัน เพราะฉะนั้นผูสอนจําเปนตองมีวิธีการสอนที่หลากหลาย 

เชน การสอนออนไลน การจัดการหองเรียนออนไลน การใหการบานและแบบฝกตาง ๆ โดยโปรแกรมตาง ๆ ที่มี

อยูมากมาย  

 โปรแกรม Google meet เปนเพียงสวนหนึ่งในการจัดการเรียนการอสอนออนไลน การประชุม เทานั้น ยัง

มีโปรแกรมอื่น ๆ อีกมากมาย ที่ผูสอนสามารถในมาใชในการพัฒนาผูเรียน ผูจัดทําเอกสารหวังวา เอกสารคูมือ

ฉบับนี้จะมีประโยชนแกทานไมมากก็นอยในทางใดทางหนึ่ง หากมีขอผิดพลาดประการใด ผูจัดทําขอนอมรับความ

ผิดพลาดที่เกิดข้ึนนั้น และยินดีที่จะนําไปปรับปรุงเปลี่ยนแปลงเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดแกทานตอไป 
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อุปกรณสําหรับการเรียนการสอนออนไลน 

1. คอมพิวเตอรหรือโนตบุก การสอนออนไลน ซึ่งที่ควรมีคือคอมพิวเตอรหรือโนตบุค เพื่อใชทําการ 

สอนตาง ๆ ผานระบบออนไลน โดยควรเลือกรุนที่มี CPU และ RAM คอนขางแรงในระดับหนึ่ง เพื่อใหไมสะดุด

ขณะสอน Online  

 
 

2. หูฟงและไมโครโฟน อุปกรณสําคัญอีกอยางหนึ่งของการสอนออนไลน คือ หูฟงและไมโครโฟน โดยผู 

ที่เริ่มตนสอนออนไลนก็อาจจะใชหูฟงของสมารทโฟนกอนได เพราะมีทั้งหูฟงและไมโครโฟนในตัวเดียวกัน 

สามารถใชพูดคุยสื่อสารระหวางกันได แตสําหรับใครที่อยากใหการสอนออนไลนมปีระสิทธิภาพมากขึ้น ควร

เลือกใชหูฟงและไมโครโฟนที่มีคุณสมบัติโดยตรง ชวยใหเสียงคมชัด มีเสียงแทรกนอย ตัดเสียงรบกวน 

         
 

3. กลอง Webcam การเรียนการสอนออนไลนจะตองมี VDO Conference เพื่อใหผูสอนและผูเรียน 

สามารถทําการเรียนการสอนไดราวกับอยูในหองเรียน ดังนั้นจึงควรเลือกใชกลอง Webcam ที่มีคุณภาพ เพ่ือให

ผูเรียนสามารถมองเห็นเนื้อหาการสอนไดอยางชัดเจน 

 
 

4. โปรแกรม VDO Conference นอกจากอุปกรณขางตนที่สําคัญแลว โปรแกรม VDO Conference  

ก็สําคัญเชนกัน เพราะหากใชโปรแกรมที่ไมมีประสิทธิภาพ คางบอย ภาพและเสียงขาดเปนบางชวง ก็จะทําใหการ

สอนนั้นสอนไมรูเรื่อง ดังนั้นผูสอนจึงควรเลือกใชโปรแกรม VDO Conference ที่มีคุณภาพ โดยมีทั้งแบบใชงาน

ฟรีและแบบซื้อ 
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ขอเปรียบเทียบระหวางโปรแกรม Google meet กับโปรแกรม Zoom 

1. ความพรอมการใชงาน การประชุมวิดีโอไมไดถูกจํากัดเพียงแคเดสกทอปและแล็ปท็อปท้ัง Google และ 

Zoon ยังสามารถใชไดบนโทรศัพทมือถืออีกดวย และยังสามารถใชไดทั้ง AndroidและiOS ทั้งคู Google 

Meet สามารถเขาถึงไดโดยตรงผาน Google Chrome และเบราวเซอรอื่น ๆ ไดเพื่อเพ่ิมความสะดวกกบั

ผูใชงานโดยที่ไมตองติดตั้งโปรแกรมแตอยางใดเพ่ิมเขาไปใหยุงยาก เพียงไปท่ีเว็บไซต 

meet.google.com เพื่อจัดการประชุม งาย สะดวก ไมยุงยากนี่คือหมัดเด็ดของ Google Meet 

ในตอนนี้ ซึ่งทาง  Zoom ไมสามารถทําไดในเรื่องนี้ อยางไรการทํางานของ Zoom นั้นก็ยังสามารถทําได

ผานเบราวเซอร แตตองมีการติดตั้งปลั๊กอินของ Zoom เพิ่มเขาไปเทานั้นเอง 

2. เวลาประชุมและผูเขารวม Google Meet และ Zoom มีขอจํากัดบางประการในเรื่องของเวลาคือ 

Google Meet จํากัดการประชุม 60 นาทีสําหรับผูใชฟรี ซึ่งหมายความวาคุณไมสามารถจัดการประชุม

นานกวา 60 นาทีนั่นเอง แตการจํากัดของ Google Meet จะเริ่มข้ึนในวันนี้ 30 กันยายน ฉะนั้นในชวงนี้

ก็ใชไดอยางไมจักเวลากันไปเลย ในทางกลับกัน Zoom ใหเวลา 40 นาทีสําหรับการประชุมแบบฟรี ใน

สวนของผูเขารวมขีด จํากัด ทั้ง Google Meet และ Zoom จํากัดการเขารวมประชุมสูงสุดที่ 100 คน 

เทากัน 

3. ความปลอดภัย ความปลอดภัยเปนหนึ่งในประเด็นสําคัญที่ทําให Google พบความแตกตางจาก Zoom 

ในระยะหลังนี้ Zoom มักจะเจอปญหาเรื่องของความปลอดภัยและแมกระทั่งเมื่อเร็ว ๆ นี้ก็ปลอย Zoom 

5.0 เพื่ออุดชองโหวลาสุดที่มีแฮกเกอรนั้นสามารถเขาถึงขอมูลบันทึกการประชุมได แตไมใชกับ Google 

Meet ซึ่งมีระบบสนับสนุนตัวเลือกการยืนยัน 2 ขั้นตอนหลายตัวเลือกสําหรับบัญชีผูใชและปฏิบัติตาม

มาตรฐานความปลอดภัย IETF สําหรับ Datagram Transport Layer Security (DTLS) และ Secure 

Real-time Transport Protocol (SRTP) Meet นอกจากนั้นยังสรางคียการเขารหัสที่ไมซ้ํากันซึ่งมีอยู

ตราบใดที่การประชุมนั้นดําเนินไปและถูกสงใน RPC ที่เขารหัสและ ซูมใชมาตรฐานการเขารหัส GCM 

256 บิต AES ที่ถูกขนานนามวาตองเปดใชงานทุกบัญชีโดยจะเริ่มวันที่ 30 พฤษภาคมเราไดประเด็น และ

นี่คงเปนอีกหมัดเด็ดของ Google Meet แนนอน 

4. อินเทอรเฟซ Zoom เปนที่นิยมสําหรับมุมมองแกลเลอรีที่แสดงผูเขารวมไดสูงสุด 49 คนบนหนาจอเดียว 

อยางไรก็ตามเมื่อเร็ว ๆ นี้ Google Meet ไดปรับปรุงสิ่งนี้ใหเหมือนกับการเลียนแบบอินเทอรเฟซนั้น 

ดวยการเปดใชงานที่รองนับไดสูงสุด 16 คนพรอมกัน ไมเพียงเทานั้น Google ยังเพิ่มโหมดแสงนอยที่ใช

ปญญาประดิษฐ หรือ AI เพื่อปรับวิดีโอตามสภาพแสง อยางไรก็ตามคุณสมบัตินี้จํากัดเฉพาะผูใชมือถือ

เทานั้น 

5. การแชรหนาจอ ทั้ง Google Meet และ Zoom ใหความสามารถในการแชรหนาจอของคุณกับผูเขารวม

การประชุมของคุณ และยังสามารถเปดใชงานคําอธิบายภาพแบบเรียลไทมเพื่อทําความเขาใจกับสิ่งที่

ผูเขารวมคนอ่ืนพูดในระหวางการโทรไดดวย 
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6. การบันทึก Zoom ชวยใหคุณสามารถบันทึกการประชุมในรูปแบบ MP4 (แบบวิดีโอ) และ M4A (แบบ

เสียง) ที่สามารถจัดเก็บไวในระบบได สิ่งนี้แตกตางจาก Google Meet ที่ไมอนุญาตใหบันทึกการประชุม

สําหรับผูใชฟรี อยางไรก็เปน แบบชําระเงินหรือ G Suite Enterprise for Education สามารถบันทึก

การประชุมไดอยางราบรื่น  

 

 
บทสรุป 

คุณสมบัติ Google Meet Zoom 
ความพรอมใชงานเว็บ  Web Browser , Android , IOS MacOS , Windows , Android , IOS 

เขาถึงใชงานผาน Web Browser ม ี ไมมี 

ผูเขารวมประชุมสูงสุด 100 100 

เวลาประชุม 60 นาที 40 นาที 

อินเทอรเฟซ ม ี ม ี

การแชรหนาจอ ม ี ม ี

รองรับการบันทึก ไมมี ม ี

 

ไมวาบทสรุปนี้จะออกมาเชนไร สุดทายแลวคนที่ตัดสินก็คือผูใชงานเองที่จะเลือกใชงานแบบใดเพราะไม

วาจะ Google Meet หรือ Zoom ตางก็ถูกออกแบบมาเพื่อใหเราเหลาผูใชงานไดใชประโยชนจากเทคโนโลยีที่

เพิ่มความสะดวกสบายมากขึ้นในการทํางาน และถึงไมในอนาคตจะมีเทคโนโลยีที่ดีกวานี้เกิดข้ึน ผูใชงานก็ยิ่งจะได

ใชเทคโนโลยีที่ดีขึ้นเสมอเรียกวาผูใชงานมีแตไดกับไดกันเลยทีเดียว แตไมวาอยางไรก็ตามเหลาผูใชงานก็ควรใช

อยางถูกวิธีและใชอยางถูกตองเพื่อไมใหตกเปนเหยื่อของอาชญากรทาง Cyber ไดในภายหลัง 
 

ที่มา : https://intrend.trueid.net/ 
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แพ็จเกจสําหรับโปรแกรม Google Meet 

ขอมูล ณ วันท่ี 7 มิถุนายน 2564 

 
 

ที่มา : https://apps.google.com/intl/th/meet/pricing/ 
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คูมือการใชงาน Google Meet 

 Google Meet เปนโปรแกรมการประชุมผานระบบวีดิโอคอล ซึ่งมีลักษณะเปนการประชุมภายในองคกร

หรือ สามารถประชุมภายนอกได เพียงมีรายชื่อ Email โดย Google Meet ก็สามารถทํางานรวมกับ Application 

อื่น ๆ ได โดยสามารถประชุมวีดิโอคอลไดสูงสุดถึง 250 คน 

 

การลงช่ือเขาใชงาน G Suite 

1. ดับเบิลคลิก เลือก Browser Google Chrome ที่หนาจอคอมพิวเตอร และพิมพในชอง Address 

เขาสูระบบ G Suite  ไดท่ี https://www.google.co.th 

 
 

2. ที่หนาจอคอมพิวเตอร และพิมพในชอง Address เขาสูระบบ G Suite  พิมพ www.google.co.th 

จากนั้นกดปุม Enter ที่คียบอรด จะปรากฏหนาเว็บไซตของ Google ขึ้นมา 
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3. เมื่อมีหนา Google ขึ้นมาใหเราทําการลงชื่อเขาสูระบบกอน โดยคลิกเลือก “ลงชื่อเขาสูระบบ” ที่มุม

บนดานขวาแถบสีน้ําเงิน 

 
 

4. เลือกบัญชี Google เพื่อลงชื่อเขาใชงาน (กรณียังไมมีใหทานสมัครใหเรียบรอยเสียกอน) โดยการ

กรอก Email Google เชน b.nagmphimai@gmail.com และคลิก “ถัดไป” 
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5. ปอนรหัสผานที่เราไดลงทะเบียนไวกับ Google และคลิก “ถัดไป” 

 
 

6. เมื่อเขาสูระบบ G Suit ของ Google แลวจะปรากฏดังภาพ จะเห็นภาพของผูใชและกลุมเครื่องมือ

สําหรับ G Suit อยูท่ีมุมบนดานขวาของหนาตาง 
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การเขาใชงาน Google meet สําหรับผูสอน 

1. เมื่อเราลงชื่อเขาใช G Suite ของ Google เรียบรอยแลว ตอไปเราจะเริ่มเขาใชงาน Google meet 

ใหเราคลิกที่กลุมเครื่องมือ G Suite ที่อยูขางบนดานขวามือของหนาจอ โดยกลุมเครื่องมือจะเปนจุด 

ๆ ดังภาพ 

 
 

 

2. ใหคลิก 1 ครั้ง จะปรากฏกลุมเครื่องมือสําหรับ Google มากมายและยังมีแถบเลื่อนที่สามารถเลื่อนดู

เพิ่มเติมไดอีกมากมาย 
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3. ใหเราเลือก Meet ที่อยูในแถบเครื่องมือโดยคลิก 1 ครั้ง 

 
 

4. จากนั้นจะปรากฏหนาจอของโปรแกรม Google Meet ขึ้นมา  

4.1  แถบเริ่มการประชุมใหม 

4.2 แถบปอนรหัสหรือลิงคสําหรับเขารวมประชุม 

4.3 แถบรูปฟนเฟองสําหรับตั้งคาอุปกรณ เชน กลอง เสียง 

 
 

 

 

 

 

4.1 4.2 

4.3 
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5. เมื่อเราจะเริ่มทําการสอนใหเราคลิกเลือก “การประชุมใหม”  

 
 

6. เมื่อคลิกจะปรากฏหนาตางวินโดวเล็ก ๆ ขึ้นมา 

6.1 สรางการประชุมไวใชภายหลัง คือ การกําหนดลิงคการประชุมสงใหกับผูรวมประชุม 

6.2 เริ่มการประชุมทันที คือ การเริ่มการสอนออนไลน 

6.3 กําหนดเวลาใน Google ปฏิทิน คือ การกําหนดวัน เวลา ในการสอนลวงหนา 

ใหเราเลือก “เริ่มการประชุมทันท”ี  
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7. โปรแกรมจะถามการอนุญาตสําหรับใชอุปกรณใหเราเลือก “อนญุาต”และ “ปด” 

 
8. เมื่ออนุญาตแลวระบบจะเปดกลองของเราใหเห็นหนาผูสอน 

8.1 ลิงคสําหรับสงใหผูเขารวมประชุมหรือผูเรียน 

8.2 หนาจอพื้นที่ของผูสอน 

8.3 แถบเมนูแสดงจํานวนผูเขาประชุม , การแชท , ตารางกิจกรร , จอผูเขารวมประชุม 

8.4 แถบรายละเอียดการประชุมไดแกลิงคการประชุมและเอกสารที่แนบประกอบการประชุม 

8.5 ปุมเปด-ปดเสียง , ยกเลิกการประชุม , เปด-ปดภาพวีดิโอ 

8.6 ปุมนําเสนอไฟลเอกสารสําหรับผูสอน เชน วีดิโอสาธิต , PowerPoint , Word , PDF ฯลฯ 

8.7 แถบเมนูสําหรับการควบคุมจอ ไดแก ไวทบอรด,เปลี่ยนเลยเอาต,เต็มหนอจอ,เปลี่ยนพื้นหลังฯ 

 
 

8.1 
8.3 

8.3 

8.4 8.5 8.6 
8.7 
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9. เมื่อมีนักเรียนเขาหองเรียนจะมีหนาตางขึ้นมาใหเราอนุญาตผูเขารวมประชุม (อาจจะตรวจสอบกอน

วาใชนักเรียนหรือไมแลวคอยอนุญาตเปนราย ๆ หรืออนุญาตทั้งหมด 

 
 

10. กรณีท่ีตองการเพิ่มนักเรียนสามารถกดที่ปุม “เพิ่มคนอื่น ๆ” และใส Email ของคนที่ตองการเพ่ิมลง

ไป กรณีตองการเพิ่มใหใส Email คนที่ตองการเพ่ิม แลวคั่นดวยเครื่องหมาย , เชน 

monioc_thai@hotmail.com , nackeyhockey@gmail.com เปนตน จากนั้นคลิก “สงอีเมล” 
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11. เมื่อผูสอนกดอนุญาตใหผูเขารวมประชุม จะปรากฏผูเขารวมประชุมที่หนาจอตามภาพ 

 
 

 

12. จากนั้นเราสามารถเลือกปรับเปลี่ยนหนาการดูที่ไดท่ีคลิกจุด 3 จุดที่มุมลางดานขวาเลือก “เปลี่ยน

เลยเอาต” และเลือกมุมมองที่เราตองการจะดู 
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13. การเปลี่ยนพื้นหลังก็เชนเดียวกัน ใหเราเลือกท่ีจุด 3 จุด ที่มุมลางดานซายของจอ คลิก 1 ครั้ง และ

เลือก “เปลี่ยนพื้นหลัง” จะปรากฏพื้นหลังของจอมาใหเลือกมากมายหรือเราสามารถนําภาพมาใส

ดานหลังเพ่ิมเติมไดโดยเลือกที่เครื่องหมาย + แลวเลือกไฟลภาพเขามาใชดังตัวอยาง เมื่อเลือกพื้น

หลังเรียบรอยแลวใหเราคลิกที่เครื่องหมาย X เพื่อปดหนาตางพ้ืนหลัง 
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การเสนอนําเสนองานระหวางการสอน 

 หาเราตองการนําเสนองานเมื่อเขาสูกระบวนการเรียนการสอน เชน ครูผูสอนตองการนําเสนอ 

PowerPoint , Word , Excel , วีดิโอ ตาง ๆ ฯลฯ ใหผูสอนทําการเปดไฟลนั้น ๆ ขึ้นมากอนหรือใหยอหนาจอ 

Google Meet ลงกอน แลวทําการเปดสื่อตาง ๆ ที่ตองการสอนข้ึนมาแลวคลิกสลับมาที่โปรแกรม Google Meet 

การทําเชนนี้เสมือนเราเรียงลําดับการสอนไวเพื่อนําเสนอไดทันที เราสามารถนําเสนอสื่อไดดังนี้ 

1. เมื่อเราสลับหนาจอมาที่ Google Meet แลว ใหคลิกที่ “นําเสนอทันที” และเลือก “หนาตาง” 

 
 

 

2. จะปรากฏหนาตางใหเราเลือกไฟลงาน ใหเราเลือกไฟลงานที่เราตองการนําเสนอแลวคลิก “แชร” 
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3. หนาจอของผูเรียนจะปรากฏเอกสารที่เรานําเสนอขึ้นไป ในกรณีที่ตองการยกเลิก

การแชร ใหเราคลิกตรงกลางดานซายของจอภาพ “หยุดนําเสนอ” หนาจอก็จะ

กลับมาอยูโหมดใบหนาของผูสอน 

 
 

ตัวอยางมุมมองหนาจอของผูสอนและนักเรียน 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนาจอของผูสอนนําเสนอสื่อ 

หนาจอของผูเรียน 
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การสรางหองเรียนลวงหนา (ใชรวมกับปฏิทิน) 

1. เปด URL https://calendar.google.co.th หรือถาเราอยูในหนา Google ใหไปท่ี Google App 

แลวเลือกปฏิทิน 

 
 

2. คลิกเลือกในชองวันที่ ที่ตองการตั้งวันที่สอนลวงหนาจะปรากฏหนาตางดังภาพ 

2.1 คลิกเลอืก เพิ่มการประชุมทางวีดิโอ Google Meet 

 
 

 

 

 



- 18 - 

 

3. คลิกที่ดูรายละเอียดการประชุม 

3.1 พิมพชื่อหัวขอการเรียนการสอน 

3.2 เลือกเพิม่เวลา ระบุวันที่และเวลา 

3.3 เพิ่มผูเขารวม พมิพชื่ออเีมล 

3.4 รหัสการประชุม หรือลิงคการประชุม สามารถคดัลอกเพือ่สงใหผูเรียนเขาหอง 

3.5 เพิ่มคาํอธิบาย 

3.6 เลือกบันทึก 

 
 

4. เลือกสง (เพื่อสงอีเมลไปหาผูเรียน) 
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5. การแกไขขอมูลการตั้งคาหองเรียนลวงหนา 

5.1 เลือกวันที่และคลิกที่หัวขอการประชุม 

5.2 เลือก แกไขกิจกรรม 

 
 

5.3 ชื่อหัวขอหองเรียน 

5.4 วันและเวลา 

5.5 เพิ่มเติมการอธิบาย 

5.6 เพิ่ม ลบ ผูเขารวมการประชุม 

5.7 สิทธิ์ของผูเขารวม 

5.8 บันทึก 

 

5.1 
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การบันทึกการเขาเรียนของนักเรียนดวย meet attendance 

นอกจากเราสามารถที่จะเห็นหนาผูเรียนไดสด ๆ แลว ยังสามารถบันทึกกิจกรรมระหวางการสอน เชน 

เมื่อเราเปดการแชรหนาจอแลวไมเห็นตัวผูเรียน ทําใหไมรูวานักเรียนยังเรียนอยูหรือไม เราสามารถใชอุปกรณของ

Google ชวยในการตรวจสอบไดคือ meet attendance 

1. ไปท่ีเว็บไซต https://www.google.co.th พิมพในชองคนหาคําวา “Google Meet Attendance 

Collector จากนั้นกด “Enter” ที่คียบอรด 

 
 

2. เลือกเว็บไซต Google Meet Attendance Collector 
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3. เมื่อเราคลิกเลือก Google Meet Attendance แลว จะปรากฏหนาสําหรับใหเราเพิ่มเครื่องมือของ 

Chrome ใหเราคลิกที่แถบสีน้ําเงิน “เพิ่มใน Chrome” 

 
 

 

4. ระบบจะมี Pop up ขึ้นมาขออนุญาตใหเราเพิ่มสวนขยาย ใหเราคลิก “เพิ่มสวนขยาย” 
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5. เมื่อเราเลือกเพิ่มสวนขยายแลวจะมี Popup แสดงหนาจอการเพิ่ม Google Meet Attendance ลง

มาในชองของสวนขยายที่มุมบนดานขวาของหนา Browser ของเรา  

 
 

6. เมื่อกลับเขาสูหนาจอหองเรียน ใหคลิกที่ Icon Meet Attendance จะปรากฏหนาหนาตางขึ้นมาให

เราเลือก “Start Monitoring” เพื่อเริ่มทําการบันทึกขอมูลผูเขาเรียน  

 
 

7. หลังจากคลิก Start Monitoring แลวหนาจะปรากฏหนา Browser ของ Meet Attendance ขึ้นมา

อีกหนาหนึ่ง จะปรากฏขอมูลจํานวนผูเขาหองเรียนและเวลาเขาออก 
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8. เมื่อสอนไปสักระยะหนึ่งเราสามารถคลิกท่ี “Record NEW Attendance Now” เพื่อดูคนเขาออก 

8.1 เมื่อมีคนออกจากหองเรียนในเวลาใด เราจะเห็นสัญลักษณเปนรูป ในชองสีเขียว 

 
 

9. คลิกที่ “Download Excel Sheet” เพื่อแสดงขอมูลผานโปรแกรม Microsoft Excel  

9.1 ระบบจะ Report การเขาออกของนักเรียนตามเวลาจริง เพื่อผูสอนจะไดเก็บรวบรวมขอมูล

บันทึกการเขาเรียนของนักเรียน และสอบถามปญหาการใชงานของนักเรียนรายบุคคล  
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การเขางาน Google Meet สําหรับนักเรียน 

 กอนอื่นการใชงานที่เกี่ยวกับ Work Space ของ Google นักเรียนจะตองมี User และ password ของ Google 

เสียกอน โดยใหเราไปสมัคร ID และ password ฟรี ไดที่ www.gmail.com ซึง่เมื่อสมัครจะผกูบญัชีกับ

โทรศพัทมือถือของเรา และเมื่อมีกจิกรรมอะไรที่เกี่ยวกับ Google กจ็ะมีการแจงเตือนข้ึนมา  

1. การเขาระบบ ขอยกตัวอยางการเขาระบบดวยมือถือ Android โดยผูเรียนตองโหลดโปรแกรม 

Google Meet มาติดตัง้ที่มือถือของเราเสียกอนดังนี้ 

1.1 ไปท่ีเครื่องมือ “Play Store”  

1.2 พิมพที่ชองคนหา “meet”เลือก “Google Meet”  

1.3 กดติดตั้ง 

   
 

2. เมื่อติดตั้งโปรแกรมลงโทรศพัทหรืออุปกรณใด ๆ แลว ใหปดโปรแกรมนัน้ หลังจากนั้นผูสอนจะ

กําหนดวิธีการเขาชั้นเรียน เชน เขาจาก Google Classroom , สงลิงคหองเรียนไปที่อีเมล , สงลิงค

หองเรียนและรหัสผานไปท่ีไลน ดังตวัอยาง การสงลิงคไปทางไลน ใหผูเรียนกดที่ลิงคเพื่อเขาหอง 
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3. เมื่อนักเรียนขอเขาหองเรียนผูสอนกดอนญุาต แลวจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

3.1 หนาจอผูสอน 

3.2 หนาจอผูเขาเรียน 

3.3 ออกจากหองเรียน 

3.4 เปด-ปดภาพวดีิโอ 

3.5 เปด-ปดไมคโครโฟน 

3.6 ตั้งคาอ่ืน ๆ เชน ดูขอความในสาย แชรหนาจอ แสดงคําบรรยาย 

3.7 รหัสหองเรียน 

 
 

 

 

 

4. ความแตกตางระหวางหนาจอของผูสอนและผูเรียน 

 
  หนาจอของผูสอน         หนาจอของผูเรียน 

 

5. นักเรียนสามารถสนทนากับผูสอนไดโดยการยกมือหรือเปดไมค ทั้งนี้ หากนักเรียนทําพรอมกันหลาย 

ๆ คน จะเกิดเสียงกองในหองทําใหฟงไมไดศัพท ทั้งนี้ นักเรียนควรใหผูสอนเปนคนถามจึงคอยเปด

ไมคและสนทนา หากสนทนาเรียบรอยแลวใหปดไมค 



 


