
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คํานํา 

 
 คูมือการใชงานโปรแกรม Google Meet นี้ จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหผูสอนสามารถใชงานไดอยาง

มีประสิทธิภาพ มีความรูความเขาใจในการใชเครื่องมือตาง ๆ ในการใชงานโปรแกรมฯ ในคูมือฉบับนี้ประกอบไป

ดวยการสรางหองสําหรับการเรียนการสอนออนไลน การจัดการการเรียนการสอนออนไลน การบริหารจัดการการ

เรียนการสอนใหเปนไปอยางสะดวกรวดเร็ว สรางความรูความเขาใจแกผูเรียน 

 ในสถานการณการแพรระบาดของไวรัสโควิด-19 ทําใหหนวยงานตาง ๆ ดานการศึกษาตองดําเนินการจัด

การศึกษาในรูปแบบอื่น การเรียนการสอนออนไลน เปนเพียงสวนหนึ่งในกระบวนการจัดการการเรียนการสอน

เทานั้น สิ่งที่สําคัญที่สุดสําหรับการจัดการศึกษาคือผูสอนสามารถถายทอดประสบการณตาง ๆ ใหแกผูเรียน 

เพื่อใหผูเรียนเขาใจและสามารถนําไปใชในชีวิตประจําวัน เพราะฉะนั้นผูสอนจําเปนตองมีวิธีการสอนที่หลากหลาย 

เชน การสอนออนไลน การจัดการหองเรียนออนไลน การใหการบานและแบบฝกตาง ๆ โดยโปรแกรมตาง ๆ ที่มี

อยูมากมาย  

 โปรแกรม Google meet เปนเพียงสวนหนึ่งในการจัดการเรียนการอสอนออนไลน การประชุม เทานั้น ยัง

มีโปรแกรมอื่น ๆ อีกมากมาย ที่ผูสอนสามารถในมาใชในการพัฒนาผูเรียน ผูจัดทําเอกสารหวังวา เอกสารคูมือ

ฉบับนี้จะมีประโยชนแกทานไมมากก็นอยในทางใดทางหนึ่ง หากมีขอผิดพลาดประการใด ผูจัดทําขอนอมรับความ

ผิดพลาดที่เกิดข้ึนนั้น และยินดีที่จะนําไปปรับปรุงเปลี่ยนแปลงเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดแกทานตอไป 

 

 

           

นายบํารุง  งามพิมาย 

เจาพนักงานโสตทัศนศึกษาปฏิบัติงาน 

มหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง 
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อุปกรณสําหรับการเรียนการสอนออนไลน 

1. คอมพิวเตอรหรือโนตบุก การสอนออนไลน ซึ่งที่ควรมีคือคอมพิวเตอรหรือโนตบุค เพื่อใชทําการ 

สอนตาง ๆ ผานระบบออนไลน โดยควรเลือกรุนที่มี CPU และ RAM คอนขางแรงในระดับหนึ่ง เพื่อใหไมสะดุด

ขณะสอน Online  

 
 

2. หูฟงและไมโครโฟน อุปกรณสําคัญอีกอยางหนึ่งของการสอนออนไลน คือ หูฟงและไมโครโฟน โดยผู 

ที่เริ่มตนสอนออนไลนก็อาจจะใชหูฟงของสมารทโฟนกอนได เพราะมีทั้งหูฟงและไมโครโฟนในตัวเดียวกัน 

สามารถใชพูดคุยสื่อสารระหวางกันได แตสําหรับใครที่อยากใหการสอนออนไลนมปีระสิทธิภาพมากขึ้น ควร

เลือกใชหูฟงและไมโครโฟนที่มีคุณสมบัติโดยตรง ชวยใหเสียงคมชัด มีเสียงแทรกนอย ตัดเสียงรบกวน 

         
 

3. กลอง Webcam การเรียนการสอนออนไลนจะตองมี VDO Conference เพื่อใหผูสอนและผูเรียน 

สามารถทําการเรียนการสอนไดราวกับอยูในหองเรียน ดังนั้นจึงควรเลือกใชกลอง Webcam ที่มีคุณภาพ เพ่ือให

ผูเรียนสามารถมองเห็นเนื้อหาการสอนไดอยางชัดเจน 

 
 

4. โปรแกรม VDO Conference นอกจากอุปกรณขางตนที่สําคัญแลว โปรแกรม VDO Conference  

ก็สําคัญเชนกัน เพราะหากใชโปรแกรมที่ไมมีประสิทธิภาพ คางบอย ภาพและเสียงขาดเปนบางชวง ก็จะทําใหการ

สอนนั้นสอนไมรูเรื่อง ดังนั้นผูสอนจึงควรเลือกใชโปรแกรม VDO Conference ที่มีคุณภาพ โดยมีทั้งแบบใชงาน

ฟรีและแบบซื้อ 
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ขอเปรียบเทียบระหวางโปรแกรม Google meet กับโปรแกรม Zoom 

1. ความพรอมการใชงาน การประชุมวิดีโอไมไดถูกจํากัดเพียงแคเดสกทอปและแล็ปท็อปท้ัง Google และ 

Zoon ยังสามารถใชไดบนโทรศัพทมือถืออีกดวย และยังสามารถใชไดทั้ง AndroidและiOS ทั้งคู Google 

Meet สามารถเขาถึงไดโดยตรงผาน Google Chrome และเบราวเซอรอื่น ๆ ไดเพื่อเพ่ิมความสะดวกกบั

ผูใชงานโดยที่ไมตองติดตั้งโปรแกรมแตอยางใดเพ่ิมเขาไปใหยุงยาก เพียงไปท่ีเว็บไซต 

meet.google.com เพื่อจัดการประชุม งาย สะดวก ไมยุงยากนี่คือหมัดเด็ดของ Google Meet 

ในตอนนี้ ซึ่งทาง  Zoom ไมสามารถทําไดในเรื่องนี้ อยางไรการทํางานของ Zoom นั้นก็ยังสามารถทําได

ผานเบราวเซอร แตตองมีการติดตั้งปลั๊กอินของ Zoom เพิ่มเขาไปเทานั้นเอง 

2. เวลาประชุมและผูเขารวม Google Meet และ Zoom มีขอจํากัดบางประการในเรื่องของเวลาคือ 

Google Meet จํากัดการประชุม 60 นาทีสําหรับผูใชฟรี ซึ่งหมายความวาคุณไมสามารถจัดการประชุม

นานกวา 60 นาทีนั่นเอง แตการจํากัดของ Google Meet จะเริ่มข้ึนในวันนี้ 30 กันยายน ฉะนั้นในชวงนี้

ก็ใชไดอยางไมจักเวลากันไปเลย ในทางกลับกัน Zoom ใหเวลา 40 นาทีสําหรับการประชุมแบบฟรี ใน

สวนของผูเขารวมขีด จํากัด ทั้ง Google Meet และ Zoom จํากัดการเขารวมประชุมสูงสุดที่ 100 คน 

เทากัน 

3. ความปลอดภัย ความปลอดภัยเปนหนึ่งในประเด็นสําคัญที่ทําให Google พบความแตกตางจาก Zoom 

ในระยะหลังนี้ Zoom มักจะเจอปญหาเรื่องของความปลอดภัยและแมกระทั่งเมื่อเร็ว ๆ นี้ก็ปลอย Zoom 

5.0 เพื่ออุดชองโหวลาสุดที่มีแฮกเกอรนั้นสามารถเขาถึงขอมูลบันทึกการประชุมได แตไมใชกับ Google 

Meet ซึ่งมีระบบสนับสนุนตัวเลือกการยืนยัน 2 ขั้นตอนหลายตัวเลือกสําหรับบัญชีผูใชและปฏิบัติตาม

มาตรฐานความปลอดภัย IETF สําหรับ Datagram Transport Layer Security (DTLS) และ Secure 

Real-time Transport Protocol (SRTP) Meet นอกจากนั้นยังสรางคียการเขารหัสที่ไมซ้ํากันซึ่งมีอยู

ตราบใดที่การประชุมนั้นดําเนินไปและถูกสงใน RPC ที่เขารหัสและ ซูมใชมาตรฐานการเขารหัส GCM 

256 บิต AES ที่ถูกขนานนามวาตองเปดใชงานทุกบัญชีโดยจะเริ่มวันที่ 30 พฤษภาคมเราไดประเด็น และ

นี่คงเปนอีกหมัดเด็ดของ Google Meet แนนอน 

4. อินเทอรเฟซ Zoom เปนที่นิยมสําหรับมุมมองแกลเลอรีที่แสดงผูเขารวมไดสูงสุด 49 คนบนหนาจอเดียว 

อยางไรก็ตามเมื่อเร็ว ๆ นี้ Google Meet ไดปรับปรุงสิ่งนี้ใหเหมือนกับการเลียนแบบอินเทอรเฟซนั้น 

ดวยการเปดใชงานที่รองนับไดสูงสุด 16 คนพรอมกัน ไมเพียงเทานั้น Google ยังเพิ่มโหมดแสงนอยที่ใช

ปญญาประดิษฐ หรือ AI เพื่อปรับวิดีโอตามสภาพแสง อยางไรก็ตามคุณสมบัตินี้จํากัดเฉพาะผูใชมือถือ

เทานั้น 

5. การแชรหนาจอ ทั้ง Google Meet และ Zoom ใหความสามารถในการแชรหนาจอของคุณกับผูเขารวม

การประชุมของคุณ และยังสามารถเปดใชงานคําอธิบายภาพแบบเรียลไทมเพื่อทําความเขาใจกับสิ่งที่

ผูเขารวมคนอ่ืนพูดในระหวางการโทรไดดวย 
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6. การบันทึก Zoom ชวยใหคุณสามารถบันทึกการประชุมในรูปแบบ MP4 (แบบวิดีโอ) และ M4A (แบบ

เสียง) ที่สามารถจัดเก็บไวในระบบได สิ่งนี้แตกตางจาก Google Meet ที่ไมอนุญาตใหบันทึกการประชุม

สําหรับผูใชฟรี อยางไรก็เปน แบบชําระเงินหรือ G Suite Enterprise for Education สามารถบันทึก

การประชุมไดอยางราบรื่น  

 

 
บทสรุป 

คุณสมบัติ Google Meet Zoom 
ความพรอมใชงานเว็บ  Web Browser , Android , IOS MacOS , Windows , Android , IOS 

เขาถึงใชงานผาน Web Browser ม ี ไมมี 

ผูเขารวมประชุมสูงสุด 100 100 

เวลาประชุม 60 นาที 40 นาที 

อินเทอรเฟซ ม ี ม ี

การแชรหนาจอ ม ี ม ี

รองรับการบันทึก ไมมี ม ี

 

ไมวาบทสรุปนี้จะออกมาเชนไร สุดทายแลวคนที่ตัดสินก็คือผูใชงานเองที่จะเลือกใชงานแบบใดเพราะไม

วาจะ Google Meet หรือ Zoom ตางก็ถูกออกแบบมาเพื่อใหเราเหลาผูใชงานไดใชประโยชนจากเทคโนโลยีที่

เพิ่มความสะดวกสบายมากขึ้นในการทํางาน และถึงไมในอนาคตจะมีเทคโนโลยีที่ดีกวานี้เกิดข้ึน ผูใชงานก็ยิ่งจะได

ใชเทคโนโลยีที่ดีขึ้นเสมอเรียกวาผูใชงานมีแตไดกับไดกันเลยทีเดียว แตไมวาอยางไรก็ตามเหลาผูใชงานก็ควรใช

อยางถูกวิธีและใชอยางถูกตองเพื่อไมใหตกเปนเหยื่อของอาชญากรทาง Cyber ไดในภายหลัง 
 

ที่มา : https://intrend.trueid.net/ 
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แพ็จเกจสําหรับโปรแกรม Google Meet 

ขอมูล ณ วันท่ี 7 มิถุนายน 2564 

 
 

ที่มา : https://apps.google.com/intl/th/meet/pricing/ 
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คูมือการใชงาน Google Meet 

 Google Meet เปนโปรแกรมการประชุมผานระบบวีดิโอคอล ซึ่งมีลักษณะเปนการประชุมภายในองคกร

หรือ สามารถประชุมภายนอกได เพียงมีรายชื่อ Email โดย Google Meet ก็สามารถทํางานรวมกับ Application 

อื่น ๆ ได โดยสามารถประชุมวีดิโอคอลไดสูงสุดถึง 250 คน 

 

การลงช่ือเขาใชงาน G Suite 

1. ดับเบิลคลิก เลือก Browser Google Chrome ที่หนาจอคอมพิวเตอร และพิมพในชอง Address 

เขาสูระบบ G Suite  ไดท่ี https://www.google.co.th 

 
 

2. ที่หนาจอคอมพิวเตอร และพิมพในชอง Address เขาสูระบบ G Suite  พิมพ www.google.co.th 

จากนั้นกดปุม Enter ที่คียบอรด จะปรากฏหนาเว็บไซตของ Google ขึ้นมา 
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3. เมื่อมีหนา Google ขึ้นมาใหเราทําการลงชื่อเขาสูระบบกอน โดยคลิกเลือก “ลงชื่อเขาสูระบบ” ที่มุม

บนดานขวาแถบสีน้ําเงิน 

 
 

4. เลือกบัญชี Google เพื่อลงชื่อเขาใชงาน (กรณียังไมมีใหทานสมัครใหเรียบรอยเสียกอน) โดยการ

กรอก Email Google เชน b.nagmphimai@gmail.com และคลิก “ถัดไป” 
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5. ปอนรหัสผานที่เราไดลงทะเบียนไวกับ Google และคลิก “ถัดไป” 

 
 

6. เมื่อเขาสูระบบ G Suit ของ Google แลวจะปรากฏดังภาพ จะเห็นภาพของผูใชและกลุมเครื่องมือ

สําหรับ G Suit อยูท่ีมุมบนดานขวาของหนาตาง 
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การเขาใชงาน Google meet สําหรับผูสอน 

1. เมื่อเราลงชื่อเขาใช G Suite ของ Google เรียบรอยแลว ตอไปเราจะเริ่มเขาใชงาน Google meet 

ใหเราคลิกที่กลุมเครื่องมือ G Suite ที่อยูขางบนดานขวามือของหนาจอ โดยกลุมเครื่องมือจะเปนจุด 

ๆ ดังภาพ 

 
 

 

2. ใหคลิก 1 ครั้ง จะปรากฏกลุมเครื่องมือสําหรับ Google มากมายและยังมีแถบเลื่อนที่สามารถเลื่อนดู

เพิ่มเติมไดอีกมากมาย 
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3. ใหเราเลือก Meet ที่อยูในแถบเครื่องมือโดยคลิก 1 ครั้ง 

 
 

4. จากนั้นจะปรากฏหนาจอของโปรแกรม Google Meet ขึ้นมา  

4.1  แถบเริ่มการประชุมใหม 

4.2 แถบปอนรหัสหรือลิงคสําหรับเขารวมประชุม 

4.3 แถบรูปฟนเฟองสําหรับตั้งคาอุปกรณ เชน กลอง เสียง 

 
 

 

 

 

 

4.1 4.2 

4.3 
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5. เมื่อเราจะเริ่มทําการสอนใหเราคลิกเลือก “การประชุมใหม”  

 
 

6. เมื่อคลิกจะปรากฏหนาตางวินโดวเล็ก ๆ ขึ้นมา 

6.1 สรางการประชุมไวใชภายหลัง คือ การกําหนดลิงคการประชุมสงใหกับผูรวมประชุม 

6.2 เริ่มการประชุมทันที คือ การเริ่มการสอนออนไลน 

6.3 กําหนดเวลาใน Google ปฏิทิน คือ การกําหนดวัน เวลา ในการสอนลวงหนา 

ใหเราเลือก “เริ่มการประชุมทันท”ี  
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7. โปรแกรมจะถามการอนุญาตสําหรับใชอุปกรณใหเราเลือก “อนญุาต”และ “ปด” 

 
8. เมื่ออนุญาตแลวระบบจะเปดกลองของเราใหเห็นหนาผูสอน 

8.1 ลิงคสําหรับสงใหผูเขารวมประชุมหรือผูเรียน 

8.2 หนาจอพื้นที่ของผูสอน 

8.3 แถบเมนูแสดงจํานวนผูเขาประชุม , การแชท , ตารางกิจกรร , จอผูเขารวมประชุม 

8.4 แถบรายละเอียดการประชุมไดแกลิงคการประชุมและเอกสารที่แนบประกอบการประชุม 

8.5 ปุมเปด-ปดเสียง , ยกเลิกการประชุม , เปด-ปดภาพวีดิโอ 

8.6 ปุมนําเสนอไฟลเอกสารสําหรับผูสอน เชน วีดิโอสาธิต , PowerPoint , Word , PDF ฯลฯ 

8.7 แถบเมนูสําหรับการควบคุมจอ ไดแก ไวทบอรด,เปลี่ยนเลยเอาต,เต็มหนอจอ,เปลี่ยนพื้นหลังฯ 

 
 

8.1 
8.3 

8.3 

8.4 8.5 8.6 
8.7 
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9. เมื่อมีนักเรียนเขาหองเรียนจะมีหนาตางขึ้นมาใหเราอนุญาตผูเขารวมประชุม (อาจจะตรวจสอบกอน

วาใชนักเรียนหรือไมแลวคอยอนุญาตเปนราย ๆ หรืออนุญาตทั้งหมด 

 
 

10. กรณีท่ีตองการเพิ่มนักเรียนสามารถกดที่ปุม “เพิ่มคนอื่น ๆ” และใส Email ของคนที่ตองการเพ่ิมลง

ไป กรณีตองการเพิ่มใหใส Email คนที่ตองการเพ่ิม แลวคั่นดวยเครื่องหมาย , เชน 

monioc_thai@hotmail.com , nackeyhockey@gmail.com เปนตน จากนั้นคลิก “สงอีเมล” 
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11. เมื่อผูสอนกดอนุญาตใหผูเขารวมประชุม จะปรากฏผูเขารวมประชุมที่หนาจอตามภาพ 

 
 

 

12. จากนั้นเราสามารถเลือกปรับเปลี่ยนหนาการดูที่ไดท่ีคลิกจุด 3 จุดที่มุมลางดานขวาเลือก “เปลี่ยน

เลยเอาต” และเลือกมุมมองที่เราตองการจะดู 
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13. การเปลี่ยนพื้นหลังก็เชนเดียวกัน ใหเราเลือกท่ีจุด 3 จุด ที่มุมลางดานซายของจอ คลิก 1 ครั้ง และ

เลือก “เปลี่ยนพื้นหลัง” จะปรากฏพื้นหลังของจอมาใหเลือกมากมายหรือเราสามารถนําภาพมาใส

ดานหลังเพ่ิมเติมไดโดยเลือกที่เครื่องหมาย + แลวเลือกไฟลภาพเขามาใชดังตัวอยาง เมื่อเลือกพื้น

หลังเรียบรอยแลวใหเราคลิกที่เครื่องหมาย X เพื่อปดหนาตางพ้ืนหลัง 
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การเสนอนําเสนองานระหวางการสอน 

 หาเราตองการนําเสนองานเมื่อเขาสูกระบวนการเรียนการสอน เชน ครูผูสอนตองการนําเสนอ 

PowerPoint , Word , Excel , วีดิโอ ตาง ๆ ฯลฯ ใหผูสอนทําการเปดไฟลนั้น ๆ ขึ้นมากอนหรือใหยอหนาจอ 

Google Meet ลงกอน แลวทําการเปดสื่อตาง ๆ ที่ตองการสอนข้ึนมาแลวคลิกสลับมาที่โปรแกรม Google Meet 

การทําเชนนี้เสมือนเราเรียงลําดับการสอนไวเพื่อนําเสนอไดทันที เราสามารถนําเสนอสื่อไดดังนี้ 

1. เมื่อเราสลับหนาจอมาที่ Google Meet แลว ใหคลิกที่ “นําเสนอทันที” และเลือก “หนาตาง” 

 
 

 

2. จะปรากฏหนาตางใหเราเลือกไฟลงาน ใหเราเลือกไฟลงานที่เราตองการนําเสนอแลวคลิก “แชร” 
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3. หนาจอของผูเรียนจะปรากฏเอกสารที่เรานําเสนอขึ้นไป ในกรณีที่ตองการยกเลิก

การแชร ใหเราคลิกตรงกลางดานซายของจอภาพ “หยุดนําเสนอ” หนาจอก็จะ

กลับมาอยูโหมดใบหนาของผูสอน 

 
 

ตัวอยางมุมมองหนาจอของผูสอนและนักเรียน 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนาจอของผูสอนนําเสนอสื่อ 

หนาจอของผูเรียน 
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การสรางหองเรียนลวงหนา (ใชรวมกับปฏิทิน) 

1. เปด URL https://calendar.google.co.th หรือถาเราอยูในหนา Google ใหไปท่ี Google App 

แลวเลือกปฏิทิน 

 
 

2. คลิกเลือกในชองวันที่ ที่ตองการตั้งวันที่สอนลวงหนาจะปรากฏหนาตางดังภาพ 

2.1 คลิกเลอืก เพิ่มการประชุมทางวีดิโอ Google Meet 
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3. คลิกที่ดูรายละเอียดการประชุม 

3.1 พิมพชื่อหัวขอการเรียนการสอน 

3.2 เลือกเพิม่เวลา ระบุวันที่และเวลา 

3.3 เพิ่มผูเขารวม พมิพชื่ออเีมล 

3.4 รหัสการประชุม หรือลิงคการประชุม สามารถคดัลอกเพือ่สงใหผูเรียนเขาหอง 

3.5 เพิ่มคาํอธิบาย 

3.6 เลือกบันทึก 

 
 

4. เลือกสง (เพื่อสงอีเมลไปหาผูเรียน) 
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5. การแกไขขอมูลการตั้งคาหองเรียนลวงหนา 

5.1 เลือกวันที่และคลิกที่หัวขอการประชุม 

5.2 เลือก แกไขกิจกรรม 

 
 

5.3 ชื่อหัวขอหองเรียน 

5.4 วันและเวลา 

5.5 เพิ่มเติมการอธิบาย 

5.6 เพิ่ม ลบ ผูเขารวมการประชุม 

5.7 สิทธิ์ของผูเขารวม 

5.8 บันทึก 

 

5.1 
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การบันทึกการเขาเรียนของนักเรียนดวย meet attendance 

นอกจากเราสามารถที่จะเห็นหนาผูเรียนไดสด ๆ แลว ยังสามารถบันทึกกิจกรรมระหวางการสอน เชน 

เมื่อเราเปดการแชรหนาจอแลวไมเห็นตัวผูเรียน ทําใหไมรูวานักเรียนยังเรียนอยูหรือไม เราสามารถใชอุปกรณของ

Google ชวยในการตรวจสอบไดคือ meet attendance 

1. ไปท่ีเว็บไซต https://www.google.co.th พิมพในชองคนหาคําวา “Google Meet Attendance 

Collector จากนั้นกด “Enter” ที่คียบอรด 

 
 

2. เลือกเว็บไซต Google Meet Attendance Collector 
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3. เมื่อเราคลิกเลือก Google Meet Attendance แลว จะปรากฏหนาสําหรับใหเราเพิ่มเครื่องมือของ 

Chrome ใหเราคลิกที่แถบสีน้ําเงิน “เพิ่มใน Chrome” 

 
 

 

4. ระบบจะมี Pop up ขึ้นมาขออนุญาตใหเราเพิ่มสวนขยาย ใหเราคลิก “เพิ่มสวนขยาย” 
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5. เมื่อเราเลือกเพิ่มสวนขยายแลวจะมี Popup แสดงหนาจอการเพิ่ม Google Meet Attendance ลง

มาในชองของสวนขยายที่มุมบนดานขวาของหนา Browser ของเรา  

 
 

6. เมื่อกลับเขาสูหนาจอหองเรียน ใหคลิกที่ Icon Meet Attendance จะปรากฏหนาหนาตางขึ้นมาให

เราเลือก “Start Monitoring” เพื่อเริ่มทําการบันทึกขอมูลผูเขาเรียน  

 
 

7. หลังจากคลิก Start Monitoring แลวหนาจะปรากฏหนา Browser ของ Meet Attendance ขึ้นมา

อีกหนาหนึ่ง จะปรากฏขอมูลจํานวนผูเขาหองเรียนและเวลาเขาออก 
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8. เมื่อสอนไปสักระยะหนึ่งเราสามารถคลิกท่ี “Record NEW Attendance Now” เพื่อดูคนเขาออก 

8.1 เมื่อมีคนออกจากหองเรียนในเวลาใด เราจะเห็นสัญลักษณเปนรูป ในชองสีเขียว 

 
 

9. คลิกที่ “Download Excel Sheet” เพื่อแสดงขอมูลผานโปรแกรม Microsoft Excel  

9.1 ระบบจะ Report การเขาออกของนักเรียนตามเวลาจริง เพื่อผูสอนจะไดเก็บรวบรวมขอมูล

บันทึกการเขาเรียนของนักเรียน และสอบถามปญหาการใชงานของนักเรียนรายบุคคล  
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การเขางาน Google Meet สําหรับนักเรียน 

 กอนอื่นการใชงานที่เกี่ยวกับ Work Space ของ Google นักเรียนจะตองมี User และ password ของ Google 

เสียกอน โดยใหเราไปสมัคร ID และ password ฟรี ไดที่ www.gmail.com ซึง่เมื่อสมัครจะผกูบญัชีกับ

โทรศพัทมือถือของเรา และเมื่อมีกจิกรรมอะไรที่เกี่ยวกับ Google กจ็ะมีการแจงเตือนข้ึนมา  

1. การเขาระบบ ขอยกตัวอยางการเขาระบบดวยมือถือ Android โดยผูเรียนตองโหลดโปรแกรม 

Google Meet มาติดตัง้ที่มือถือของเราเสียกอนดังนี้ 

1.1 ไปท่ีเครื่องมือ “Play Store”  

1.2 พิมพที่ชองคนหา “meet”เลือก “Google Meet”  

1.3 กดติดตั้ง 

   
 

2. เมื่อติดตั้งโปรแกรมลงโทรศพัทหรืออุปกรณใด ๆ แลว ใหปดโปรแกรมนัน้ หลังจากนั้นผูสอนจะ

กําหนดวิธีการเขาชั้นเรียน เชน เขาจาก Google Classroom , สงลิงคหองเรียนไปที่อีเมล , สงลิงค

หองเรียนและรหัสผานไปท่ีไลน ดังตวัอยาง การสงลิงคไปทางไลน ใหผูเรียนกดที่ลิงคเพื่อเขาหอง 
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3. เมื่อนักเรียนขอเขาหองเรียนผูสอนกดอนญุาต แลวจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

3.1 หนาจอผูสอน 

3.2 หนาจอผูเขาเรียน 

3.3 ออกจากหองเรียน 

3.4 เปด-ปดภาพวดีิโอ 

3.5 เปด-ปดไมคโครโฟน 

3.6 ตั้งคาอ่ืน ๆ เชน ดูขอความในสาย แชรหนาจอ แสดงคําบรรยาย 

3.7 รหัสหองเรียน 

 
 

 

 

 

4. ความแตกตางระหวางหนาจอของผูสอนและผูเรียน 

 
  หนาจอของผูสอน         หนาจอของผูเรียน 

 

5. นักเรียนสามารถสนทนากับผูสอนไดโดยการยกมือหรือเปดไมค ทั้งนี้ หากนักเรียนทําพรอมกันหลาย 

ๆ คน จะเกิดเสียงกองในหองทําใหฟงไมไดศัพท ทั้งนี้ นักเรียนควรใหผูสอนเปนคนถามจึงคอยเปด

ไมคและสนทนา หากสนทนาเรียบรอยแลวใหปดไมค 



 


