
 



 

คํานํา 

 

ในสถานการณการแพรระบาดของเชื้อไวรัสโควิด-19 หลายหนวยงานหันมาสนใจในการใชเทคโนโลยี    

ในดานการเรียนการสอนกันมากขึ้น ไมวาจะเปนการเรียนการสอนแบบออนไลน การเรียนการสอนผานเครือขาย

ดาวเทียม หรือแมกระทั่งการสั่งงานทาง Application ตาง ๆ ที่ผูสอนและผูเรียนสามารถสื่อสารถึงกันเพื่อให 

การเรียนการสอนเปนไปในทิศทางท่ีผูสอนและผูเรียนกําหนด 

โปรแกรม Zoom Meeting เปนอีกโปรแกรมหนึ่ง ที่มหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ ใหความสนใจและมี

การทดลองใชงานในระยะเวลาหนึ่งแลว และไดมอบหมายใหหนวยงานภายใตสังกัดมหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ 

กําหนดการเรียนการสอนแบบ online โดยใชโปรแกรม Zoom Meeting ทดแทนการสอนภายในหองเรียน 

ในชวงสถานการณการแพรระบาดของเชื้อไวรัสโควิด-19 

งานนวัตกรรมและเทคโนโลยี ฝายวิชาการ จึงไดจัดทําคูมือการการใชงาน Application Zoom (สําหรับ

อาจารย/นักศึกษา) ของมหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง เพื่อเปนการสื่อสารและเปนแนวทางใน

การเรียนการสอน Online ผานโปรแกรม Zoom Meeting ไดงายขึ้น  หวังวาเอกสารเลมนี้จะชวยทําใหทานที่

สนใจไดประโยชนจากเนื้อหาในเลมนี้อยางเต็มที่ ทําใหเกิดทักษะความชํานาญดวยการเรียนรูดวยตนเอง และ

สุดทายหากมีขอผิดพลาดประการใด ผูจัดทําขอนอมรับความผิดพลาดนั้นและจะนําไปปรับปรุงแกไข ใหเกิดผลดี

ยิ่ง ๆ ขึ้นไปเพื่อประโยชนตอการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง ตอไป 

ขอบพระคุณครับ 
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 คูมือการเขาเรียนออนไลนดวยโปรแกรม Zoomสําหรับอาจารยและนกัศกึษา มหาวทิยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง 

โปรแกรมสําหรับจัดการเรียนการสอนออนไลน 

 ในยุคสังคมออนไลนในปจจุบัน มหาวิทยาลัยทั้งภาครัฐและเอกชน หันมาตื่นตัวและสนใจในระบบการเรียนการสอนออนไลน

กันมากขึ้น เนื่องจากสถานการณการแพรระบาดของไวรัสโควิด-19 ทําใหการเรียนการสอนแบบปกติไมสามารถกระทําได จึงหันมา

สนใจการเรียนการสอนออนไลน โดยโปรแกรมตาง ๆ สามารถรองรบัรูปแบบการสอนที่แตกตางกัน ซึง่ขอยกตัวอยาง Application 

ที่เปนท่ีนํายมหลัก ๆ สําหรับการเรียนการสอนออนไลนดังนี ้

 
  1. Microsoft Teams  ความสามารถของโปรแกรมนี้ครอบคลมุมาก สามารถใชสําหรับการจัดการเรียนการสอนได

เต็มรูปแบบ สงงาน สงการบาน ครูตรวจงาน Video Call ดูยอนหลังได ใชในเครื่อง PC หรือ โหลด App บนมือถือได 

 
2. Google Hangouts Meet ความสามารถของโปรแกรมนี้เหมาะสาํหรับการประชุมทรัพยากรอินเทอรเน็ต

นอย มีเมนูนอยทําใหผูใชงานไมสับสน บนัทึกการประชุมได สามารถ Call ได มากถึง 250 คน เมื่อสิ้นสุดการประชุม 

 ระบบจะสง Video ที่บันทึก ไปยัง Email ใชในเครื่อง PC หรือ โหลด App บนมือถือได 

 
3. Zoom Cloud Meetings Zoom Cloud Meetings ความสามารถของโปรแกรมนี้เหมาะสาํหรับการประชุม

สามารถ VDO Call แชรหนาจอกันได ใชในเคร่ือง PC หรือ โหลด App บนมือถือได 

 
4. Line เปน Application ความสามารถของโปรแกรมนี้เหมาะสําหรับ Video Call ได คุยงาน แชท สงงานกนั

ไดในกลุมใชงานงาย ใชในเครื่อง PC หรือ โหลด App บนมือถือได 

 
5. Facebook Live เปน Application ที่สามารถใชงานไดหลากหลาย เชน พิมพ แชท วีดิโอคอล แมกระทั่ง Live 

Stream ใชงานไดงายท้ังเครื่อง PC Notebook มือถือ   

อยางไรก็ดี โปรแกรมตางๆ ที่กลาวมาขางตนนี้ เปนเพียงตัวอยางโปรแกรมที่ใชสําหรับการเรียนการสอนออนไลนเพียง

สวนหนึ่งเทาน้ัน เพราะมีโปรแกรมอื่น ๆ อีกมากมายทีผู่สอนสามารถนํามาประยุกตสาํหรับจดัการเรียนการสอนไดอยางมี

ประสิทธิภาพ ในสถานการณการแพรระบาดของไวรสัโควิด-19  
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 คูมือการเขาเรียนออนไลนดวยโปรแกรม Zoomสําหรับอาจารยและนกัศกึษา มหาวทิยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง 

ตอนที่ 1 ขั้นตอนการดาวนโหลด ติดตั้ง และสมัคร Application Zoom(สําหรับอาจารย/นักศึกษา) 

 กอนจะใชงาน Application Zoom ทุกทานจะตองม ีอีเมล (หากใครยังไมมี อีเมล ใหสมัคร อีเมล ใหเรียบรอยกอน)เมื่อ

มี อีเมล แลว สามารถใช โปรแกรม Application Zoom บนอุปกรณของทานดังนี ้

1.1 การดาวนโหลด Application Zoom มาติดตั้งบนเคร่ือง PC/Notebook  

1.1.1 ใหไปที ่Google แลวพิมพคนหาคาํวา Zoom จะปรากฏแหลงดาวนโหลดโปรแกรมขึ้นมาใหเรา

เลือก ดาวนโหลด  

1.1.2 เมื่อคลิก ดาวนโหลด จะปรากฏหนา ดาวนโหลด Center ของ Application Zoom ขึ้นมาใหเรา

คลิกเลือก ดาวนโหลด 

 
1.1.3 เมื่อดาวนโหลดเรียบรอยแลวใหไปยัง Folder ที่เก็บไฟลที่เราดาวนโหลด แลวทําการ Setup หรือ 

Install โปรแกรมเพื่อติดตั้งโปรแกรมบน Windowsของทาน 

1.1.4 เมื่อทานติดตั้งเสร็จแลวจะปรากฏหนาตาง Zoom Cloud Meetings ขึ้นมาดังรูป เปนการพรอมที่

จะใชงาน Application Zoom ผานเครื่อง PC/Notebook ไดแลว 

 
1.2 การดาวนโหลด Application Zoom มาติดตั้งบนมือถือ Android และ IOS 

                มือถือระบบ Android ผาน Google Play   มือถือระบบ IOS APP Store 

                                
                      https://play.google.com                                   https://apps.apple.com  
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 คูมือการเขาเรียนออนไลนดวยโปรแกรม Zoomสําหรับอาจารยและนกัศกึษา มหาวทิยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง 

1.3 การสมัคร Application Zoom  

1.3.1 ใหทานเขาไปที่ Browser ของเครือ่งทานแลวพิมพในชอง Address bar  https://zoom.us/ 

1.3.2 ใหคลิกที่ปุมแถบสสีม   

 
 

 

1.1.3 เลือกเดือน วัน ป ค.ศ.เกิด เมื่อเลือกแลว

แถบเครื่องมือจะเปลี่ยนเปนน้ําเงนิแลวใหเรา

กดเลือก Continue 

 

 

 

 

1.1.4 ใส อีเมล Address แลวกดปุม Sign UP 

เมื่อกดแลว ระบบอาจจะมีตรวจสอบวาทาน

เปนหุนยนตหรือไม จะมีคําถามเรา แลวใหเรา

เลือกคําตอบในชองตารางแลวเลือกปุม 

VERIFY (ดังภาพตัวอยาง) 
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 คูมือการเขาเรียนออนไลนดวยโปรแกรม Zoomสําหรับอาจารยและนกัศกึษา มหาวทิยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง 

   
  1.1.5  เมื่อสมคัรการเขาใชงานแลว จะมีหนาตาง Activation อีเมล Sent! หมายถึงระบบไดทําการสงที่อยู

สําหรับยืนยันการใชงานไปยังมเีมลของทานเรียบรอยแลว ใหเราทําการเปด อีเมล ของเรา แลวดูในกลองจดหมาย วามี อีเมล มา

จาก Application Zoom หรือไม ถายังไมมีอาจจะรอ 1 นาที แลว กด F5 เพื่อ Refresh หนาจออีกครั้ง หากมีอเีมลจาก Zoom 

แลว ใหเราเปด อีเมล นั้นข้ึนมา จะพบขอความตอนรับ และใหเรากด ACTIVTE ACCONT เพื่อยืนยันการสมคัร ถึงตอนนี้แลว 

อีเมล ของเรากส็มัครเขาใชงาน Application Zoom เรียบรอยแลว 

 

ตอนที่ 2 การสรางหองเรียนออนไลนบน Application Zoom (สําหรับอาจารย) 

 2.1  อุปกรณตาง ๆ ที่ใชงานรวมกับ Application Zoom  

  นอกเหนือจากโปรแกรมแลวผูใชจะตองมีอุปกรณในการใชงาน Application Zoom ดังนี ้

  2.1.1 กลองสําหรับ video conference (แนะนําใหมีระบบ Auto Focus) ความละเอียด HD หรือ Full 

HD 1080p  

 
 

  2.1.2 ไมคสําหรับสนทนาหรือหูฟงท่ีมีไมคในตัว 

                                                  
*หมายเหตุ หากผูสอนใชคอมพิวเตอร PC จะตองติดตั้งอุปกรณดังกลาวกอน หรือ หากใชคอมพิวเตอร Note 

book ก็สามารถใชงานไดเลยเนื่องจาก Note Book รุนใหม จะมีกลองและไมคตดิตั้งมาพรอมกับตัวเครื่องเรียบรอยแลว 
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 คูมือการเขาเรียนออนไลนดวยโปรแกรม Zoomสําหรับอาจารยและนกัศกึษา มหาวทิยาลัยการกีฬาแหงชาติ วิทยาเขตอางทอง 

 2.2  การสรางหองเรียนออนไลนบน Application Zoom (สําหรับผูสอน) 

  วิธีการเขาใชงานโปรแกรม 

  หลังจากที่เราศึกษาวิธีการดาวนโหลดและตดิตั้งโปรแกรม บน PC/Notebook เรียบรอยแลว จะสังเกตเห็นวามี 

ICON ของโปรแกรม ZOOM อยูที่หนาจอของเรา  ใหทําการดับเบิล้คลิกที่โปรแกรมดังกลาวแลวจะปรากฏหนาตางวินโดว 

Zoom Cloud Meetings ขึน้มาทําตามขั้นตอนดังน้ี 

  2.2.1 กดปุม “Sign In” เพื่อเขาสูระบบ 

 
   

  2.2.2  เขาสูระบบดวย อีเมล ที่เราไดสมัครเอาไวแลว หรืออีเมลที่มหาวิทยาลัยการกีฬาแหงชาติ จัดเตรียมไวให 

(ติดตอไดที่เจาหนาที่ของแตละคณะ) โดยการกดที่ปุม “Sign In With Google”  

 
  2.2.3 ใสอีเมลของเราจากนั้นกดปุม “ถัดไป”  
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  2.2.4 เมื่อเขาระบบเรียบรอยแลวใหกดปุม “Lunch Zoom” 

 
 

  2.2.5 หลังจากนั้นโปรแกรมจะเขามาที่หนาตางพรอมใชงาน Application Zoom 

 
 

  2.2.6 เริ่มสรางหองเรียนออนไลน โดยกดเลือกท่ีปุม “New Meeting” 
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  2.2.7 เชิญผูเรียนเขาสูหองเรียน คลิกที่เครื่องหมาย Meeting Information ที่มุมบนซายมือของหนาจอ 

จากนั้นใหนํา Meeting ID และ Passcode หรือ Invite Link โดยคลิก “Copy Link” สงใหกับผูเรียนในชองทางตาง ๆ ที่ตกลงใน

การนัดหมายการเรียนการสอน เชน    กลุมไลน , กลุม Facebook , หรือ อีเมลของนักศึกษา  

 
   

  2.2.8 หากมีผูเรียนเขาหองเรยีนมาแลว จะปรากฏชื่อผูเรียน ดังภาพ และหากตองการปดไมคของผูเรียน

ทั้งหมด ใหกดปุม “Mute All” 

 
   

 

 

 

คัดลอกแลวสงใหกับผูเขาเรียน 

หรือ 

Copy Link สงใหกับผูเรียน 
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 2.2.9  การแชรหนาจอท่ีใชในการสอน 

  กอนอื่นใหเราเปดโปรแกรมงานท่ีเราตองการนําเสนอหรือเอกสารตาง ๆ ขึ้นมากอนแลวทําการยอ

เอกสารนั้นไว แลวกลบัไปที่ Application Zoom กดที่ปุม “Share Screen” 

 
    

  2.2.10 โปรแกรมจะมีใหเลือกวาตองการแชรหนาจอใด จากนั้นใหเราเลือกมา 1 อยาง จากนั้นกดปุม 

“Share” เมื่อเลือกแชรหนาจอเรยีบรอยแลว อาจารยสามารถเริม่ตนการเรยีนการสอนไดเลย 
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  2.2.11  หากตองการเปลี่ยนการแชรหนาจอขณะทําการเรียนการสอน ใหกดปุม “New Share” แลวเลือก

หนาตางที่ตองการแชรใหม เมื่อเลอืกเรียบรอยแลวกดปุม “Share” หรือหากตองการหยุดแสดงเมื่อทําการสอนเสร็จแลวใหเรา

เลือก ปุมสีแดง “Stop Share” เพื่อยกเลิกการแชร หนาจอก็จะกลบัสูกหนาหลักของเรา 

 
 

  2.2.12 การคุยทักทายหรือสนทนาผานโปรแกรม ใหเราคลิกที่ปุม “More” ที่แถบลางขวาของโปรแกรม 

จากนั้นจะมีหนาตางปรากฏขึ้นมา ใหเราเลือก “Chat” หรือกดปุม Alt+H ก็ได หลังจากนั้นจะมีหนา “Chat” ปรากฏขึ้นมาใหเรา

ทดลองพิมพขอความลงไปเพือ่ทดสอบวานักศึกษาเห็นหรือไม 
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  2.2.13 การสงไฟลงานใหนักศึกษาในหองเรียน  ใหเราคลิกที่ปุม “File ระบบสามารถสงไดทั้งจาก Dropbox 

Microsoft OneDrive  Google Drive Box และจากเครื่องคอมพวิเตอรของผูสอน  

 

 
    

   ตัวอยางการเลือกสงไฟลงานจากเครื่องคอมพิวเตอร ใหเราเลือก “You Computer” เลือกท่ีอยูไฟล

งานและงานที่ตองการสง จากนั้นกด “Open”  

 
 

 

 



 - 11 - 
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  2.2.14 การบันทึกวิดีโอระหวางทําการเรยีนการสอน เมื่อเราจะเริ่มทําการบันทึกวิดีโอการเรียนการสอน 

ในขณะที่เราสอน สามารถทําไดโดยเปด “Sharing Screen” เมื่อเลอืกการแชรหนาจอตามที่เคยศึกษามาแลว ไปที่คาํสั่ง More ที่

อยูมุมบนดานขวาของจอภาพ เลือกคําสั่ง “Record”  

 

 
 

หากหนาจอมีการบันทึกอยูจะเห็นปุมกลมสีแดงเล็ก ๆ บนแถบเมนูแชรสีเขียว เชนเดียวกันกับการ 

บันทึก หากเราตองการยกเลิกการบันทึก ไปที่คําสั่ง More ที่อยูมุมบนดานขวาของจอภาพ เลือกคําสั่ง “Stop Recording” ระบบ

จะทําการบันทึกไฟลใหเมื่อเสร็จสิน้กระบวนการเรียนการสอน แลวจะแสดงไฟลที่บันทึกข้ึนมาที่จอของผูสอน 

 

   



 - 12 - 
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  2.2.15 เครื่องมือตาง ๆ ท่ีใชควบคุมการทํางานระหวางการเรียนการสอนมรีายละเอียดดังน้ี 

 

 ปุม Mute ใชสําหรับการเปดปดเสียงระหวางการสนทนา 

  ปุม Start Video ใชสําหรับ เปดและปดภาพวิดีระหวางการสนทนา 

 ปุม Security ใชสําหรับควบคุมและปองกันระบบหอง เปดและปดบางเมนูของ Admin 

  ปุม Share Screen ใชสําหรับแชรหนาจอหรือหนาตางการนําเสนอ 

 Reactions ใชสําหรับสงอีโมจคิอน เปนรูปเล็ก ๆ แสดงความรูสึก ยกมือ ปรบมือ เปนตน 

 More เปนปุมคําสั่งอื่น ที่มีคําสั่งเชน บันทึก หรือ แชท 

 End ใชสําหรับเสรจ็สิ้นการสอนและออกจากหองแชท  

   การตั้งคาอื่น ๆ เราสามารถตั้งคาเพิ่มเติมไดจากระบบ ในหนาแรกกอนการสรางหองเรียน ใหกดการ

ตั้งคาที่รูปฟนเฟอง จะปรากฏหนาตางสําหรับตั้งคาระบบ เชน รูปโปรไฟล เสียง กลอง การกําหนดสี พ้ืนหลังของผูสอน เปนตน 
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ตอนที่ 3 การเขาเรียนออนไลนดวย Application Zoom (สําหรับนักศึกษา) 

 เมื่อมีการนดัหมายเวลาเรยีนหรือประชุมแลว ทางอาจารยผูสอนจะทําการสง link Url สําหรับหองทีอ่าจารยผูสอน

กําหนด โดยจะสงผานสื่อใดนั้น แลวแตจะตกลงกันเชน ผาน Line กลุม , Messenger , อีเมล แตละคน ใหนักศึกษาดําเนินการ

ตามขั้นตอนเพื่อเขาหองเรียนตอไป 

3.1 การเขาหองเรียนผานมือถือหรือ ID สําหรับเขาหองเรียน 

                 อาจารยผูสอนสงลิงคใหกับนักศึกษา นักศึกษากดที่ลิงคที่ตามตัวอยางเชน

https://us04web.zoom.us/j/6543463286?pwd=L1pJcXdUVjRMM1ZGTzIrTUR เปนตน    ซึ่งอาจารยผูสอนจะสง ลิงค น้ี

มาใหลวงหนาและนัดหมายเวลาเรยีน โดยอาจสงใหทาง อีเมล, Line, Messenger …. สิ่งที่ตองทําก็คือ เมื่อถึงวัน เวลา ที่นัดหมาย 

ใหกดไปที่ ลิงค นั้น และรอ เมื่ออาจารยผูสอน กด Admit เราก็เขารวมชั้นเรียนไดเลย 

 
 

3.1.1 เมื่อถึง วัน เวลา ท่ีนัดหมาย กด ลิงค ท่ีไดรับมา (ในตัวอยางเปนการสงลิงคใหทาง Line) 

3.1.2 กดที ่Application Zoom 
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3.1.3  รอสักครู เริ่มเขาชั้นเรียนไดแลว ควรเปดกลอง เพื่อใหเห็นใบหนาของนักเรียน และปดไมค หากมีขอสงสัย 

ใหทําการยกมือในระบบเพื่อใหผูสอนตอบขอสักถาม หากผูสอนอนญุาตใหพูดคอยดําเนินการเปดทีร่ปูไมคแลวถามคําถามอาจารย

ผูสอน 

3.1.4  การยกมือในระบบ ไปที่คําวา “More” เลือกคําสั่งยกมือ (Rise Hand) จะมีการยกมือข้ึนใหผูสอน 

รับทราบวาทานมีขอสงสัยหรือขอซักถามในระหวางทําการเรียนการสอน เมื่ออาจารยผูสอนอนุญาตใหพูดแลว ใหดําเนินการเปด

ไมค และสอบถาม 

     
 

 
 

     3.1.5 เมื่อสอบถามหรือซักถามเสร็จเรยีบรอยแลว ใหเอามือลงโดยแตะที่รูปมือและเลือกคําสั่ง Lower All Hands 

เพื่อยกมือลงหลังเสรจ็สิ้นขอซักถามเรียบรอยแลว 
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 3.2  การเขาหองเรียน/หองประชุม ผานคอมพิวเตอร PC/Notebook 

  3.2.1  เปดโปรแกรม Zoom ขึ้นมา จากนั้น คลิก “Join a Meeting” 

 

 
 

  3.2.2 กรอกรหสัหองประชุม และพิมพช่ือสกุล เปนภาษาไทย ชื่อ จากนั้น คลิก “Join” 

 
 

  3.2.3 ระบบจะใหกรอกรหสัของหองเรียนหรือหองประชุม เมื่อกรอกเสร็จให คลิก “Join Meeting” 
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  3.2.4 เมื่ออาจารยผูสอน กดตอบรับเราใหเขาหองประชุมแลว ระบบจะใหเลือกวาเราจะแสดงวิดีโอของเราให

ผูสอนดูหรือไม ใหเราเลือก “Join with Video” เพื่อเปดกลองใหอาจารยผูสอนเห็น 

 
 

  3.2.5  หลังจากนั้นระบบจะถามเราวาใหผูเขารวมไดยินเสียงของเรามั้ย หากตองการคลิก “Join With 

Computer Audio” หากไมตองการใหมีเสียงใหคลิกปด 
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4. ขอกําหนดในการเขาชั้นเรียน 

 4.1 หนาจอแสดงผล เมื่อนักศึกษา เขาสูหองเรยีน ระบบออนไลนแลว ระบบจะนําเขาสูการแสดงหนาจอของอาจารย

ผูสอน 

 
 

 4.2 การควบคุมระบบ เราสามารถควบคุมการใชงานตาง ๆ ไดที่แถบเมนูดานลาง ไมวาจะเปนการเปด-ปด ไมค , เปด-

ปดการแสดงวิดีโอ รวมถึงการสนทนาในระหวางผูสอนกําลังสอนไดดวยโดยกดที่ปุม “Chat”  

4.3 การควบคุมหนาจอ นักศึกษา สามารถเลือกควบคมุหนาจอไดโดยการคลิกที่เมนู “View Option” โดยคาตาง ๆ จะ

มีดังนี้ 

 Zoom Ratio เปนการซูมหนาจอ 

 Request Remote control เปนการเสนอใหผูสอนใหสิทธิ์เราเปนผูควบคุมจอ 

  Annotate การเปดเครื่องมือสําหรับเขียนหนาจอ 

  Side-by-side mode เปนการเลอืกรูปแบบการแสดงผลหนาจอ 

 

 



 - 18 - 
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การใชโปรแกรม Zoom (กรณีอาจารยนํา Note Book , อุปกรณอื่นๆ มาเอง หรือใหนักศึกษา Present) 

1. ใหเปด Note book และโหลดโปรแกรม Zoom มาติดตั้งที่เครื่องใหเรียบรอย 

2. ใหทําการเขาหองเสมือนเปนนักศึกษาคนหนึ่ง โดยเขาหองตาม ID ที่หองเรียนไดเตรียมไวใหแลวโดย

สามารถคลิกดู ID หอง ที่ปุมรูปโลสีเขียวมีเครื่องหมายถูกชื่อวา  “Meeting Information” ที่อยูบน

ดานขวาของหนาตาง Zoom 

 
 

3. เปลี่ยนหนาตางการมองเปนโหมดจาก “Speaker View” เปน “Gallery View” โดยคลิกท่ีคําวา 

“View” ที่อยูบนมุมบนดานขวา 
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4. เมื่อเปลี่ยนโหมดเปน Gallery View แลว จะพบหนาจอท่ีเรียงกันเปนระเบียบ 

 
 

5. ใหทานนําเมาสไปชี้ยังหนาจอคนที่ตองการใหนําเสนองานหรือใหเปนควบคุมหนาจอแทนทาน 

 
 

6. เมื่อนําเมาสไปชี้ยังหนาจอคนที่ตองการใหนําเสนองานหรือใหควบคุมหนาจอแทน จะปรากฏแถบสีน้ําเงิน

มีจุดขาวเล็ก ๆ 3 จุด ใหทานนําเมาสไปชี้และคลิก 1 ครั้ง จะปรากฏหนาตางขึ้นมา ใหเราเลือก “Make 

Host”   

 

 

 



 - 20 - 
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7. เมื่อทานเลือก “Make Host” จะมีหนาตางขึ้นมาถามวา “Do you want to Change the host to ……

(ชื่อผูไดรับอนุญาต)? ใหเราตอบ “Yes” 

 

8. เมื่อตอบ Yes ไปแลว เครื่องของผูถูกอนุญาต จะเปนผูนําเสนองานทันที และสามารถใช Note book 

หรืออุปกรณใด ๆ ที่ทานไดทําตามข้ันตอนท่ีกลาวมาแลว  

9. สรุปขั้นตอนการอธิบายดวยภาพ 

 



 


